
क्र.स.ं सेवा सवुवधाको प्रकार सेवाग्राहीले पुर्ााउनु पने प्रवक्रर्ा, प्रमाण तथा कागजात सेवा शुल्क तथा दस्तुर

१ जन्म दर्ता प्रमतणपत्र

१) निवदेि पत्र

२) बतलककत आमत वत बतबकुो िेपतली ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) अस्पर्तलमत जन्म भएको भए अस्पर्तलको जन्म प्रमतणपत्र प्रनर्नलनप

१) जन्म भएको ३५ नदि नभत्र दर्ता गितएमत नि:शलु्क, ३५ नदि पश्चतर् रु. 

५० जरिवतित लतग्िेछ।

२) अङ््गरजेी निफतरििको हकमत रु. २००।- लतग्िेछ।

२ मतृ्य ुदर्ता प्रमतणपत्र

१) निवदेि पत्र िनहर् मरृ्कको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) निवदेकको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) अस्पर्तलमत मतृ्य ुभएको भए अस्पर्तलको मतृ्य ुप्रमतणपत्र प्रनर्नलनप

४) मरृ्क अनववतनहर् वत ितगरिकर्त िभएको भए स्थतिीय ििजनमि मचुलु्कत

१) मतृ्य ुभएको ३५ नदि नभत्र दर्ता गितएमत नि:शलु्क, ३५ नदि पश्चतर् रु. 

५० जरिवतित लतग्िेछ।

२) अङ््गरजेी निफतरििको हकमत रु. २००।- लतग्िेछ।

३ नववतह दर्ता प्रमतणपत्र

१) निवदेि पत्र िनहर् पनर् पनत्ि दवुकैो ितगरिकर्तको प्रनर्नलनप

२) पनर् पनत्ि दवु ैअनिवतया उपनस्थर् हुिपुिे

३) दलुहीको ितगरिकर्त , िभएमत निजको बबुत, आमत वत दतजभुतईको ितगरिकर्तको प्रनर्नलनप

१) नववतह भएको ३५ नदि नभत्र दर्ता गितएमत नि:शलु्क, ३५ नदि पश्चतर् रु. 

५० जरिवतित लतग्िेछ।

२) अङ््गरजेी निफतरििको हकमत रु. २००।- लतग्िेछ।

४ बितइ िितईको प्रमतणपत्र

१) निवदेि पत्र

२) बितइ िितई गिी जतिेको हकमत परिवतिकत िदस्यको नवविण

३) बतनहि नजल्लत, िगिपतनलकत वत गतउँपतनलकतबतट बितई-िितई भ ैआएको प्रमतणपत्र

४) निवदेकको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

५) अन्य ठतउँबतट बितई-िितइ भई आउदत आफु बिोबति गिी आएको ठतउँको जग्गतधिी प्रमतण पजुता वत बिोबति भएको 

दनेििे अन्य प्रमतण

१) बितइिितई गिेको ३५ नदि नभत्र दर्ता गितएमत नि:शलु्क, ३५ नदि पश्चतर् 

रु. ५० जरिवतित लतग्िेछ।

२) अङ््गरजेी निफतरििको हकमत रु. २००।- लतग्िेछ।

५ िम्बन्ध नवच्छेद प्रमतणपत्र

१) निवदेि पत्र

२) अदतलर्बतट िम्बन्ध नवच्छेदको फैिलत भए बमोनजमको फैिलतको प्रमतनणर् प्रनर्नलनप

३) पनर् पत्िीको ितगरिकर्तको प्रनर्नलनप १/१ प्रनर्

१) अदतलर्बतट फैिलत भएको नमनर् बतट ३५ नदि नभत्र दर्ता गितएमत 

नि:शलु्क, ३५ नदि पश्चतर् रु. ५०  जरिवतित लतग्िेछ।

२) अङ््गरजेी निफतरििको हकमत रु. २००।- लतग्िेछ।

६ जन्म नमनर् प्रमतनणर्

१) निवदेि पत्र िनहर् िम्बनन्धर् व्यनिको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) बितइ िितई गिीआएको हकमत बितइिितई  दर्ताको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) ितबतलकको हकमत जन्मदर्ता प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

१) प्रमतनणर् दस्र्िु रु. १००।-

२) अङ््गरजेीमत रु. २००।- लतग्िेछ।

७ ितम, थि ि जन्म नमनर् िंशोधिको निफतरिि

१) निवदेि पत्र िनहर् िम्बनन्धर् व्यनिको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) ितम थि फिक पिेको िम्बनन्धर् कतगज पत्रको प्रनर्नलनप

३) नवद्यतथीको हकमत जन्म नमनर् िलेुको शैनिक योग्यर्तको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

४) अन्यित्रबतट बितईिितई भ ैआएको हकमत बितईिितई प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

निफतरिि दस्र्िु रु. २००।-

अङ््गरजेी निफतरििको हकमत रु. २००।- लतग्िेछ।

८
कुिै व्यनिको ितम, थि, जन्म नमनर् र्थत वर्ि फिक फिक भएको 

भए िो व्यनि एकै हो भन्िे निफतरिि

१) निवदेि पत्र िनहर् िम्बनन्धर् व्यनिको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) ितम थि फिक पिेको िम्बनन्धर् कतगज पत्रको प्रनर्नलनप

३) शैनिक प्रमणपत्रमत फिक पिेको भए िोको प्रनर्नलनप

४) अन्यित्रबतट बितईिितई भ ैआएको हकमत बितईिितईको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

निफरिि दस्र्िु रु. १००।-

अङ््गरजेी निफतरििको हकमत रु. २००।- लतग्िेछ।

पाटन नगरपावलका

नगर कार्ापावलकाको कार्ाालर् , पाटन बैतडी

....... नं. वडा कार्ाालर्,.......

नागररक वडापत्र

;'b"/klZrd प्रदेश, नेपाल



९ ितर्त प्रमतनणर्

वजववत व्र्विसगँको नाता प्रमावणत वसफाररस

    १) ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

    २) ितर्त िलु्िे प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

    ३) ििजनमि गिी बझु्िपुिे भएमत ितिी बस्िे ५ जितको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

मतृक सगँको नाता प्रमावणत वसफाररस

    १) हकदतिहरुको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

    २) मतृ्य दर्ता प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

    ३) मरृ्कको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

    ४) हकवतलत ितवतलक भए जन्म दर्ता  प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

    ५) बितईिितई भईआएको हकमत बितइिितइ प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

    ६) हकदतिहरुको पतिपोटा ितइजको फोटो ३ प्रनर्

नजनवर्िँगको ितर्त प्रमतनणर् दस्र्िु रु. ५०।-

मरृ्किँगको ितर्त प्रमतणीर् दस्र्िु रु. ५०।-

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत रु २००।-

अङ््गरजेीमत रु. २००।-

१० मतृ्य ुप्रमतनणर्

१) निवदेि पत्र िनहर् मतृ्य ुदर्ता प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) निवदेकको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) ितर्त िलु्िे अन्य कतगजतर्

प्रमतनणर् दस्र्िु रु. २००।-

अङ््गरजेीमत रु. २००।- लतग्िेछ।

११ नजनवर् िहकेो निफतरिि
१) निवदेि पत्र िनहर् निवदेकको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) ििजनमि मचुलु्कत

निफतरिि दस्र्िु रु. २००।-

अङ््गरजेी निफतरििको हकमत रु. २००।- लतग्िेछ।

१२ नववतह प्रमतनणर्

१) निवदेि पत्र िनहर् पनर् पनत्ि दवुकैो ितगरिकर्तको प्रनर्नलनप

२) नववतह दर्ताको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) पनर् पनत्ि दवु ैउपनस्थर् भइ िितिर् गिुापिे

४) बितईिितई भईआएको हकमत बितइिितइ प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

प्रमतनणर् दस्र्िु रु. २००।-

अङ््गरजेीमत रु. २००।- लतग्िेछ।

१३ अनववतनहर् प्रमतनणर्

१) निवदेि पत्र िनहर् िितिर् ि  ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) िंििक वत  अनभभतवकले  कतयतालयको िोहबिमत  गिेको िितिर् पत्र

३) स्थतिीय ििजनमि मचलु्कतको पत्र

प्रमतनणर् दस्र्िु रु. २००।-

अङ््गरजेीमत रु. २००।- लतग्िेछ।

१४ चतरिनत्रक निफतरिि
१) निवदेि पत्र िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) नवषयिँग िम्बनन्धर् अन्य प्रमतण कतगजतर्हरुको प्रनर्नलनप

निफतरिि दस्र्िु रु. २००।-

अङ््गरजेी निफतरििको हकमत रु. २००।- लतग्िेछ।

१५ व्यनिगर् नवविण प्रमतनणर्
१) निवदेि पत्र िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) नवषयिँग िम्बनन्धर् अन्य प्रमतण कतगजतर्हरुको प्रनर्नलनप

प्रमतनणर् दस्र्िु रु. २००।-

अङ््गरजेीमत रु. २००।- लतग्िेछ।

१६ ितबतलक िम्बन्धी निफतरिि

१) बतब ुवत आमतको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जन्मदर्ताको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) ितबतलक िलु्िे थप कतगजतर् भए िो िमेर् पेश गिे

४) ितबतलक अनिवतया उपनस्थर् हुिपुिे

५) दवु ैकति दनेििे पतिपोटा ितईजको फोटो २ प्रनर्

निफतरिि दस्र्िु रु. १००।-

अङ््गरजेी निफतरििको हकमत रु. २००।- लतग्िेछ।

१७ हकवतलत वत हकदति प्रमतनणर्

१) निवदेि पत्र िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) ितर्त प्रमतनणर् प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) हकदति प्रमतनणर्को लतनग स्थलगर् ििजनमि मचुलु्कत पत्र

४) हकदति प्रमतनणर् गिे थप अन्य कतगजपत्रहरु

प्रमतनणर् दस्र्िु रु. २००।-

अङ््गरजेीमत रु. २००।- लतग्िेछ।

१८ बिोबति प्रमतनणर् निफतरिि

१) निवदेि पत्र िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) बहतलमत बिेको भए घिधिीको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप िनहर् ििजनमि मचुलु्कत ि घिबहतल िम्झौर्त पत्रको 

प्रनर्नलनप

३) कमाचतिीको हकमत हतल कतयािर् िहकेो कतयतालयको पत्र

निफतरिि दस्र्िु रु. २००।-

अङ््गरजेीमत रु. २००।-

अस्थतयी बिोबति निफतरिि दस्र्िु रु. २००।-



१९ ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको निफतरिि

१) आमत वत बवुतको ितगरिकर्तको प्रनर्नलनप

२) जन्मदर्ता प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) घिपरिवतिकत िितिर् गिे व्यनिको ितगरिकर्तको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

४) नववतनहर्को हकमत पनर्को ितगरिकर्तको प्रनर्नलनप ि नववतह दर्ता प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

५) बितईिितई भई आएकतको हकमत बितँइ िितई प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

६) दवु ैकति दनेििे पतिपोटा ितईजको फोटो चति प्रनर्

७) कमाचतिी परिवतिको हकमत िम्बनन्धर् कतयतालयको पत्र

ितगरिकर्त फतिम रु. २०।-

जन्म निद्ध ितगरिकर्त निफतरिि रु. १०००।-

वशंजको रु. १००।-

२० अंनगकृर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको निफतरिि

१) अंनगकृर् ितगरिकर्त प्रतप्त गिा िोजकेो स्पष्ट आधति

२) ितनवक मलुकुको ितगरिकर्त परित्यतग गिेको पनुष्टगिे कतगजतर्हरु

३) नववतनहर्को हकमत पनर्को ितगरिकर्तको प्रनर्नलनप ि नववतह दर्ता प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

४) िेपतलमत १५ वषा दनेि बस्द ैआएको ि कुिै व्यवितय वत कतम गिी बिेको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

५) िेपतली भतषत स्पष्ट बोल्ि ि लेख्ि जतन्िे प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

६) दवु ैकति दनेििे पतिपोटा ितईजको फोटो चति प्रनर्

७) स्थलगर् ििजनमि मचुलु्कत

ितगरिकर्त फतिम रु. २०।-

अंगीकृर् ितगरिकर्त निफतरिि रु. ५०००।-

ववैतनहक अंगीकृर् ितगरिकर्त निफतरिि रु. २५००।-

२१ ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनपकत लतनग निफतरिि

१) ितगरिकर्त प्रमतणपत्र भए िक्कल प्रनर् ि िभए प्रनर्नलनप

२) ितगरिकर्त प्रमतणपत्र हितएको भए, हितएको भन्िे िचूित वत अन्य कुिै प्रमतण

३) दवु ैकति दनेििे पतिपोटा ितईजको फोटो चति प्रनर्

निफतरिि दस्र्िु रु. १००।-

२२
ज्येष्ठ ितगरिक, एकल मनहलत, अपतङ््गग, अशि, दनलर् 

बतलबतनलकत, बतल पोषण परिचयपत्र नवर्िण

१) निवदेि िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) ितबतलकको हकमत आमत वत बबुतको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) दनलर् बतलबतनलकतको हकमत जन्मदर्ता प्रमतणपत्र ि दनलर् हो भिी पनुष्टहुिे कतगजतर्

४) बतलबतनलकतको हकमत जन्मदर्ता प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप अनिवतया

५) अपतङ््गगर्त भएकतको हकमत ििकतिी अस्पर्तलको निफतरिि पत्र

६) एकल मनहलतको हकमत श्रीमतिको मतृ्य ुदर्ता प्रमतणपत्र ि ितर्त प्रमतनणर् हुिे प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

नि:शलु्क

२३ व्यवितय बन्द भएको निफतरिि

१) आफ्िो व्यवितयको नवस्र्रृ् व्यवहोित िनहर्को निवदेि पत्र

२) ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) व्यवितय दर्ता गिेको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

४) मतलपत ]र् नर्िेकत ] िनिद

५) स्थलगर् प्रनर्वदेि

निफतरिि दस्र्िु रु. २००।-

२४ व्यवितय िञ्चतलि िभएको निफतरिि

१) व्यवितय िञ्चतलि िभएको कतिण िनहर्को निवदेि पत्र

२) ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) व्यवितय दर्ता गिेको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

४) चतल ुआ.व. िम्मको कि नर्िेको र्थत व्यवितय िनवकिण गिेको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

५) स्थलगर् प्रनर्वदेि

प्रमतणीर् दस्र्िु रु. २००।-

२५ व्यतपति व्यवितय हुदँ ैिभएको निफतरिि

१) कतिण िनहर्को निवदेि पत्र

२) ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) व्यवितय दर्ता गिेको प्रमतणपत्र

प्रमतणीर् दस्र्िु रु. २००।-

२६ मनदित वचेनबििकत लतनग निफतरिि
१) निवदेि िनहर् िेपतली ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) स्थलगर् ििजनमि मचुलु्कत पत्र
निफतरिि दस्र्िु रु. २०००।-

२७ उद्योग िञ्चतलिकत लतनग निफतरिि
१) निवदेि िनहर् िम्बनन्धर् व्यनिको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) स्थलगर् ििजनमि मचुलु्कत पत्र

ितित उद्योग रु. २५०।-

मझौलत उद्योग रु. १०००।-

ठूलत उद्योग रु. २०००।-

िजानमि गिुा पिे भएमत थप रु. ५००।- लतग्िेछ।



२८ उद्योग ठतउँितिी गिा निफतरिि
१) निवदेि िनहर् उद्योग दर्ता प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) चतल ुआ.व. िम्मको कि नर्िेको र्थत व्यवितय िनवकिण गिेको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप
निफतरिि दस्र्िु रु. २००।-

२९ उद्योग ितमितिी गिा निफतरिि
१) निवदेि िनहर् उद्योग दर्ता प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) चतल ुआ.व. िम्मको कि नर्िेको र्थत व्यवितय िनवकिण गिेको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप
निफतरिि दस्र्िु रु. २००।-

३० उद्योग बन्द भएको निफतरिि
१) निवदेि िनहर् उद्योग दर्ता प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) चतल ुआ.व. िम्मको कि नर्िेको र्थत व्यवितय िनवकिण गिेको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

रतनमण िेत्र निफतरिि दस्र्िु रु. १००।-

बजति िेत्र निफतरिि दस्र्िु रु. २५०।-

थ्री फेज १०००

३१ नवद्यरु् जडतिकत लतनग निफतरिि

१) निवदेि िनहर् िेपतली ितगरिकर्तको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गतधिी प्रमतण पजुताको प्रनर्नलनप

३) िक्ितपति प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

निफतरिि दस्र्िु रु. २००।-

३२ ितिेपतिीको धतित जडतिकत लतनग निफरिि

१) निवदेि िनहर् िेपतली ितगरिकर्तको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गतधिी प्रमतण पजुताको प्रनर्नलनप

३) िक्ितपति प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

पक्की िडक कतटि ुपिेमत लतगर् ईनष्टमेट अििुति िकम जम्मत गिुा पिे

कच्ची ि रतभले िडक कतटि ुपिे भएमत रु. ७००।-

िडक कतटि ुिपिे भएमत रु ३००।-

िक्ितपति िभएको हकमत रु. ७००।- थप लतग्िे छ।

३३ टेनलफोि जडति निफतरिि

१) निवदेि िनहर् िेपतली ितगरिकर्तको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गतधिी प्रमतण पजुताको प्रनर्नलनप

३) िक्ितपति प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

निफतरिि दस्र्िु रु. २५०।-

३४ टेनलफोि ितमितिी निफतरिि
१) निवदेि पत्र

२) ितमितिी गिे ि हुिेको िेपतली ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप
निफतरिि दस्र्िु रु. २५०।-

३५ बहतल किको लेितजोित निफतरिि
१) निवदेि िनहर् िेपतली ितगरिकर्तको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) बहतल िम्झौर्त ि बहतलिँग िम्बनन्धर् ििकतिी निकतयमत दर्ता गिेको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप
निफतरिि दस्र्िु रु. २००।-

३६ बन्द घि र्थत कोठत िोल्ि िोहबिमत बस्िे

१) कतिण प्रस्ट िलेुको निवदेि

२) बहतल िम्झौर्तको प्रनर्नलनप

३) नजल्लत प्रशतिि कतयतालयको पत्र

दस्र्िु रु. २००।-

३७ मोही लगर् कट्टतको निफतरिि

१) मोही लगर् कट्टत हुिपुिे पणूा नवविणको निवदेि

२) निवदेकको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) जग्गतधिी प्रमतण पजुताको प्रनर्नलनप

४) जग्गतको प्रमतनणर् ितपी िक्ित

५) जग्गतको श्रसे्र्त ि नफल्डबकुको प्रमतनणर् प्रनर्नलनप

निफतरिि दस्र्िु रु. २००।-

३८ घि जग्गत किको लेितजोित निफतरिि

१) निवदेिितथ ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गत धिी प्रमति पजुताको प्रनर्नलनप ि घिको िक्ित , िक्ितपति प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) मतलपत]र् नर्िेकत] िनिद

निफतरिि दस्र्िु रु. २००।-

३९ स्वतस््य उपचतिको निफतरिि

१) ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) नवपन्िर्त िलु्िे प्रमतण कतगजतर्

३) निफतरिि आवश्यक भएको अन्य कतिण

नि:शलु्क

४० घि पतर्तल प्रमतनणर्

१) निवदेिितथ ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गत धिी प्रमतण पजुताको प्रनर्नलनप ि घिको िक्ित , िक्ितपति प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) स्थतिीय ििजनमि मचुलु्कत

४) चतल ुआ.व. िम्मको एनककृर् िम्पनि कि नर्िेको िनिदको प्रनर्नलनप

प्रमतनणर् दस्र्िु रु. २००।-



४१ घि बतटो प्रमतनणर्

१) निवदेिितथ ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गत धिी प्रमतण पजुताको प्रनर्नलनप

३) घिको िक्ित, िक्ितपति प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

४) िम्बनन्धर् जग्गतको प्रमतणीर् ितपी िक्ित नप्रन्ट

जग्गत िरिद प्रतयोजिकतलतनग रु. २००।-

अंशवण्डत, बकिपत्र प्रयोजितकतलनग रु. २००।-

४२ चति नकल्लत प्रमतनणर्

१) निवदेिितथ ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गत धिी प्रमतण पजुताको प्रनर्नलनप

३) घिको िक्ित, िक्ितपति प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

४) िम्बनन्धर् जग्गतको ितपी िक्ित नप्रन्ट

बजति िेत्र प्रमतनणर् दस्र्िु रु. ३००।-  प्रनर् नकित थप ५० 

रतमीण िेत्र  २५० प्रनर्नकित थप ५० थप नलिे

४३ घि जग्गत मलू्यतङ््गकि निफतरिि

१) निवदेिितथ ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गत धिी प्रमतण पजुताको प्रनर्नलनप

३) जग्गतको आिपतिको चलिचनल्र्को मलू्य प्रिेपण

४) घि िक्ितपति प्रमतण पत्रको प्रनर्नलनप

५) हतलितलै आिपतिको जग्गत िरिद नबनि भएको भए िो को प्रमतण वत ििजनमि मचुलु्कत

६) चतल ुआ.व. िम्मको एनककृर् िम्पनि कि नर्िेको िनिदको प्रनर्नलनप

प्रनर् हजतिमत ७५ पैित

४४ जग्गतको हक िम्बन्धमत निफतरिि

१) निवदेि पत्र िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गतधिी प्रमतणपजुताको प्रनर्नलनप

३) चतल ुआ.व. िम्मको एनककृर् िम्पनि कि नर्िेको िनिदको प्रनर्नलनप

निफतरिि दस्र्िु रु. २००।-

४५ जग्गतधिी दर्ता प्रमतणपजुतामत घि कतयम गिा निफतरिि

१) निवदेि पत्र िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गतधिी प्रमतणपजुताको प्रनर्नलनप

३) चतल ुआ.व. िम्मको एनककृर् िम्पनि कि नर्िेको िनिदको प्रनर्नलनप

निफतरिि दस्र्िु रु. १००।-

४६ जग्गतधिी दर्ता प्रमतणपजुता हितएको निफतरिि

१) निवदेि पत्र िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गतधिी प्रमतणपजुताको प्रनर्नलनप

३) चतल ुआ.व. िम्मको एनककृर् िम्पनि कि नर्िेको िनिदको प्रनर्नलनप

निफतरिि दस्र्िु रु. ५ ००।-

४७ नकितकतट गिा निफतरिि

१) निवदेि पत्र िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गतधिी प्रमतणपजुताको प्रनर्नलनप

३) जग्गतको प्रमतनणर् ितपी िक्ित

४) ितयिनहर्को प्रतनवनधक नििीिण प्रनर्वदेि

निफतरिि दस्र्िु रु. २ ००।-

४८ िंििक प्रमतनणर्

१) निवदेि पत्र िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) ितर्त प्रमतनणर् प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) िंििकको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

४) िंििण प्रतप्त गिेको हकमत ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप वत जन्मदर्ताको वत परिचय िलु्िे कतगजतर्को प्रमतनणर् 

प्रनर्नलनप

५) स्थतिीय ििजनमि मचुलु्कत पत्र

प्रमतनणर् दस्र्िु रु. २००।-

४९ िंििक निफतरिि

१) निवदेि पत्र

२) व्यनिगर् िंििक निफतरििको हकमत िंििक नदिे ि नलिे दवु ैव्यनिको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

३) िंस्थतगर् िंििक निफतरििको हकमत िंस्थतको नवधति वत नियमतवलीको प्रनर्नलनप

४) आवश्यकर्त अििुति ििजनमि मचुलु्कत

व्यनिगर् निफतरिि दस्र्िु रु. २००।-

िंस्थतगर् निफतरिि दस्र्िु रु. ५००।-

५० छतत्रवनृि निफतरिि
१) निवदेिपत्र

२) ितगरिकर्त भएमत ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको निफतरिि वत शैनिक योग्यर्तको प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप
नि:शलु्क

५१ नवद्यतलय िोल्ि निफतरिि १) निवदेि पत्र िनहर् निवदेकको ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप निफतरिि दस्र्िु रु. १०००।-



५२
ट्यिुि कोनचङ््गग जस्र्त अध्यतपि िेवतको अिमुनर्कत लतनग 

निफतरिि

१) निवदेिपत्र िनहर् िञ्चतलि गिे निकतयको प्रस्र्तवितपत्र

२) िगिपतनलकतले र्ोकेको बैंकमत ५० हजति रुपैयत धिौटी जम्मत गिेको प्रमतण

३) बहतलमत भए कनम्र्मत ५ वषाको घि बहतल िम्झौर्त गिेको प्रमतण

४) अध्यतपि गिे जिशनिको शैनिक योग्यर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप िनहर् पणूा बतयोडतटत

निफतरिि दस्र्िु रु. ५००।-

५३ नवद्यतलयको कित थप गिा निफतरिि

१) नवद्यतलय कित थपकत लतनग निवदेि पत्र

२) नवद्यतलय दर्ता प्रमतण पत्रको प्रनर्नलनप ि कम्पिी िनजष्ट्रति कतयतालयमत िनबकिण गिेको प्रमतण पत्रको प्रनर्नलनप

३) ििकतिी बतहकेको नवद्यतलयकत हकमत चतल ुआ.व. िम्मको एनककृर् िम्पनि कि नर्िेको िनिदको प्रनर्नलनप

४) बहतलमत भए िम्झौर्त पत्रको प्रनर्नलनप ि बहतल कि (दइु प्रनर्शर्) नर्िेको िनिदको प्रनर्नलनप

५) प्रत.नल.कत हकमत आन्र्रिक ितजश्व कतयतालयमत बहतल कि नर्िेको िनिदको प्रनर्नलनप

निफतरिि दस्र्िु रु. १०००।-

५४ नवद्यतलय ठतँउितिी गिा निफतरिि

१) नवद्यतलय ठतँउितिीकत लतनग निवदेि

२) नवद्यतलय दर्ता प्रमतण पत्रको प्रनर्नलनप ि कम्पिी िनजष्ट्रति कतयतालयमत िनबकिण गिेको प्रमतण पत्रको प्रनर्नलनप

३) (ििकतिी बतहकेकत हकमत) चतल ुआ.व. िम्मको एनककृर् िम्पनि कि नर्िेको िनिदको प्रनर्नलनप

४) बहतलमत भए िम्झौर्त पत्रको प्रनर्नलनप ि बहतल कि (दइु प्रनर्शर्) नर्िेको िनिदको प्रनर्नलनप

५) ििी जतिे ठतउँकत िनजककत नवद्यतलयको िमथाि पत्र

६) स्थतयी लेित िम्बि प्रमतण पत्रको प्रनर्नलनप

निफतरिि दस्र्िु रु. १०००।-

५५ अशि, अिहतय र्थत अितथको पतलि पोषणको लतनग निफतरिि

१) स्पष्ट आधतिको निवदेि िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) पतलिपोषणकत लतनग आवश्यक आनथाक आधतिको प्रमतण

३) स्थलगर् अध्ययि

नि:शलु्क

५६ आनथाक अवस्थत कमजोि िहकेो िम्बन्धी निफतरिि १) निवदेि पत्र ि ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप नवपन्ि निफतरििको हकमत नि:शलु्क

५७ आनथाक अवस्थत िम्पन्ि िहकेो िम्बन्धी निफतरिि

१) निवदेि पत्र ि ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गतधिी प्रमतण पजुताको प्रनर्नलनप

३) घि िक्ितपति प्रमतण पत्रको प्रनर्नलनप

४) चतल ुआ.व. िम्मको एनककृर् िम्पनर् कि नर्िेको िनिदको प्रनर्नलनप

५) आयश्रोर् भए आयश्रोर् िलु्िे कतगजतर्

निफतरिि दस्र्िु रु. २००।-

५८ आय प्रमतनणर्

१) निवदेि पत्र ि ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गतधिी प्रमतण पजुताको प्रनर्नलनप

३) चतल ुआ.व. िम्मको एनककृर् िम्पनर् कि नर्िेको िनिदको प्रनर्नलनप

४) घि बहतलमत बए घिबहतल िम्झौर्तको प्रनर्नलनप

५) आयश्रोर् िलु्िे अन्य कतगजपत्रहरु

प्रनर् हजतिमत ७५ पैित

५९ पेशत व्यवितय प्रमनणर्
१) निवदेि पत्र ि ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) पेशत व्यवितय िलु्िे अन्य कतगजपत्रहरु

प्रमतनणर् दस्र्िु रु. २००।-

अङ््गरजेीमत रु. २००।- लतग्िेछ।

६० िम्पिी मलू्यतंकि प्रमतनणर्

१) निवदेि पत्र ि ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गतधिी प्रमतण पजुताको प्रनर्नलनप

३) घि िक्ितपति प्रमतण पत्रको प्रनर्नलनप

४) चतल ुआ.व. िम्मको एनककृर् िम्पनर् कि नर्िेको िनिदको प्रनर्नलनप

५) आयश्रोर् भए आयश्रोर् िलु्िे कतगजतर्

६) अन्य आवश्यक कतगजतर्

७) िजानमि मचुलु्कत

प्रमतनणर् दस्र्िु रु. २ ००।-

६१ कतगज / मञ्जिुीितमत प्रमतनणर्
१) निवदेि पत्र िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) प्रमतनणर् गिुापिे नवषयिँग िम्बनन्धर् प्रमतण/कतगजहरुको प्रनर्नलनप
प्रमतनणर् दस्र्िु रु. २००।-



६२ बेिोजगति निफतरिि १) स्पष्ट िलेुको निवदेिपत्र िनहर् िेपतली ितगरिकर्तको प्रनर्नलनप नि:शलु्क

६३ निणाय उर्ति निवदेिकत आधतिमत प्रनर् पतित रु. १०।-

६४ दनैवक प्रकोप स्मबन्धी निफतरिि

१) निवदेि पत्र िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) स्थलगर् ििजनमि मचुलु्कत

३) प्रहिी प्रनर्वदेि

नि:शलु्क

६५ नकटतिी निफतरिि रुि कटतिकत लतनग 

१) निवदेि पत्र िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) जग्गतधिी प्रमतण पजुताको नप्रनर्नलनप 

३) मतलपोर् नर्िेको िनिद

निफतरिि दस्र्िु रु. २००० 

६६ भतिर्ीय बैंकमत ितर्त िोल्िे निफतरिि 

१) निवदेि पत्र िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२) पेन्िि पितको  नप्रनर्नलनप 

३)

निफतरिि दस्र्िु रु. १००० 

६७ लतलपजुता प्रनर्नलनप निफतरिि 
१) निवदेि पत्र िनहर् ितगरिकर्त प्रमतणपत्रको प्रनर्नलनप

२)  मतलपोर् नर्िेको िनिद
निफतरिि दस्र्िु रु. ५००

िोट: १. निवदेि दस्र्िु रु. २०।-

२. नटकट दस्र्िु रु. १०।-

६. मतथी उल्लेनिर् िेवत िनुवधतहरु कतयतालयबतट प्रदति गदता निलतिसु्र्ी हुि गएमत वत कुिै जिगिुतिो गिुा पिेमत गिुतिो िनु्िे अनधकतिी भीमदि िगिपतनलकत , पतटि िगिपतलीकत  िगि कतयापतनलकत पतटि बैर्डीकत प्रमिु प्रशतिकीय अनधकृर् श्री िनबि अनधकतिी लतइ िम्पका  गिा िनकिे छ। िम्पका  िं . ०९५-४०००५७,  ९८५८७२२१११

५. िेवतको प्रकृिी अििुति कतयतालयले थप आवश्यक कतगजतर् प्रमतण मतग गिुाकत ितथै थप िमयतवनध लतग्ि िक्िेछ ।

३. ििजनमि गिुा पिे भएमत ििजनमि मचुलु्कत गिे वतपर् दस्र्िु रु.५००।- थप लतग्िेछ ।

४. मतथी उल्लेनिर् निफतरिि र्थत प्रमतणपत्रकत लतनग यि िगिपतनलकतको चतल ुआ.व. िम्मको कि, शलु्क दस्र्िु बतँकी बक्यौर्त अनिवतया चिुत गिेको हुिपुिे छ , अन्यथत िगिपतनलकत िो िेवत िनुवधत नदि बतध्य िहिेे छैि ।
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वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव



िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

बिीमत र्ीि नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव



िोनह नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

बिीमत र्ीि नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

बिीमत र्ीि नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव



िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

िोनह नदि

ििजनमि मचुलु्कतको हकमत बनिमत ३ नदि

िम्बनन्धर् वडत कतयतालय

वडत अध्यि

वडत िनचव

६. मतथी उल्लेनिर् िेवत िनुवधतहरु कतयतालयबतट प्रदति गदता निलतिसु्र्ी हुि गएमत वत कुिै जिगिुतिो गिुा पिेमत गिुतिो िनु्िे अनधकतिी भीमदि िगिपतनलकत , पतटि िगिपतलीकत  िगि कतयापतनलकत पतटि बैर्डीकत प्रमिु प्रशतिकीय अनधकृर् श्री िनबि अनधकतिी लतइ िम्पका  गिा िनकिे छ। िम्पका  िं . ०९५-४०००५७,  ९८५८७२२१११

४. मतथी उल्लेनिर् निफतरिि र्थत प्रमतणपत्रकत लतनग यि िगिपतनलकतको चतल ुआ.व. िम्मको कि, शलु्क दस्र्िु बतँकी बक्यौर्त अनिवतया चिुत गिेको हुिपुिे छ , अन्यथत िगिपतनलकत िो िेवत िनुवधत नदि बतध्य िहिेे छैि ।


